SOGD & BT PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BUON HO Poc lap - Ty do - Hanh phuc

SéA.Lf/QD-THPT BH Buén Ho, ngay 20 thang 9 nam 2023

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh qui ché danh gia, xép loai chat lugng
vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2023 - 2024
HIEU TRUONG TRUONG THPT BUON HO

Céin ctr Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ciwr Luat sua doi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Can bo, cong chiec va Luat Vien
chire ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6: 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phii vé
“danh gid, xép loai chat luong can bo, cong chiie, vién chue’”;

Can cir Thong tw s6: 32/2020/1 [-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢ Gide
duc va Dao tao Ban hanh diéu 1é truong irung hoc co s0, truong trung hoc pho thong
va trwong phé thong nhiéu cap hoc;

Can cir Cong van huong dén sé: 1055/SGDDT-TCCB-CTTT, ngay 11/7/2022 cua
Giam déc S6 GD&DT Dk Lik vé “viéc trién khai, danh gia, xép loai chat luong can
bé, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong hang nam”;

QUYET DINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a “Qui ché danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2023 - 2024 cua truong THPT Budn Ho ™.

Pidu 2: Céc Qui ché danh gia phén loai vién chuc trude ddy c6 ndi dung tréi vGi noi
dung cda qui ché nay déu bai bo.

Pidu 3: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cia truong THPT Budn Ho chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan :

-HDTDKT;
-Luu: VT




SO GD & BT DPAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT BUON HO Pgc lap - Tw do - Hanh phic

sé:@ﬁt /QC-THPT BH Budn Ho, ngay 20 théng 9 nam 2023

QUI CHE
Panh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao dong
treong THPT Budn H6 Nim hoc 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so4)/QB-THPT BH, ngay 20 thang 9 nam 2023 cua
Hiéu truomg truong THPT Buén Ho)
Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Pham vi ap dung
Qui ché nay qui dinh vé nguyén tc, can cir, ndi dung, trinh tu, tiéu chi, qui trinh
danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong truomg THPT Budn Ho.
2. P6i twong ap dung
Can cir theo Théng tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 ctia Bd Gido duc va
Pao tao hudng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc sb lugng ngudi lam
viéc trong céc co s& gido duc phd thong cong lap:
a) Vién chuec giir chie vu lanh dao, quan ly
- Hi€u trudng;
- Phé hiéu truong;
- T trudng chuyén mén, t& phé chuyén mén, té truong t6 van phong.
b) Vién chuc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly
- Giao vién;
- Nhan vién thu vién; thiét bj - thi nghiém; cong nghé thong tin;
- Nhan vién van thu; ké toan; y té; thu quy.
- Ngoai ra céc vi tri hop dong lao dong cling phai thuc hién theo ding qui dinh vé
cong viéc, ) lugng nguoi va dugec S GD&DT Pik Léik cho phép.
Piéu 2. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

a) Két qua danh gia, xép loai chat lugng hing nam doi véi vién chire, nguoi lao dong




la can ctr dé xép loai thi dua, binh xét khen thudng hang nam; 13 co s& dé bé tri, sir
dung, qui hoach, dé bat, dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach déi véi vién churc,
nguoi lao dong theo qui dinh va theo yéu cau nhiém vu cuia co quan, don vi.

b) Panh gia, xép loai chét luong hing thang, hang nam déi v6i vién chie, nguoi lao
dong nham phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén
nghi€p; nang cao y thirc trach nhiém, tinh tur giac trong thure thi cong vu cua vién chirc,
nguoi lao dong, tao moi trudong sang tao, ddi mai, phat trién, nang cao chét lugng, hiéu
qua hoat dong ctia don vi.

2. Yéu cau

a) Viéc danh gia, xép loai chit luong hang thang, hang nam dbi voi vién chic, nguoi
lao dong phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh xac, khach quan, cong
bang, ding thue chit va dang trinh tw qui dinh. Phai thuc hién danh gia da chiéu, lién
tuc hang thang va luong héa duge két qua thuc hién nhiém vu cua timg vién chuc,
ngudi lao dong gin véi két qua cdng tac cla tung b phén, co quan (trén co sé phan
tich vé téng khoi lwong va tinh chat, mirc do cua cong viéc).

b)Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan khung nang
lue vi tri viéc lam cia doi ngii vién chire, nguoi lao dong lam thudc do chu yéu trong
danh gié, xép loai chit luong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. "Vién chirc": theo qui dinh ctia Luat Céan bd, cong chirc va Luat Vién chirc hién
hanh.

2. “Ngudi lao dong”: 1a nguoi duoc ky hop ddng lao dong theo chi tiéu “LDHD
theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP”; Nghj quyét sd: 102/NQ-CP cua Chinh phu hoic
“LDHD theo dinh mic” tai Quyét dinh cia S¢ GD&DT Pik Lék giao bién ché hang
nam.

Diéu 4. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwgng vién chire, nguoi lao dong

1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh x4c; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh
thire; bdo dam dung tham quyén quan ly, danh gia vién chirc, ngui lao dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cin cir vao chiic trach, nhiém vu duoc

glao va két qua thyuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong viéc, san pham cu thé; doi




vdi vién chirc 1anh dao, quan ly phai gén voi két qua thuc hién nhiém vu cia co quan,
t6 chire, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Vién chure, nguoi lao dong cd thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéce danh gia, xép loai chit luong nhung van phai kiém diém thoi gian
cdng tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Vién chtrc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo qui dinh cua phap
luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong
xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én.

Vién chirc, nguoi lao dong nghi ché dé thai san theo qui dinh ctia phap luat thi két
qua xép loai chat luong trong nam la két qua xép loai chit luong cua thdi gian lam viée
thuc té ctia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong theo qui dinh tai
Qui ché nay dugc st dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai chét lugng
dang vién.

Diéu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit luwgng vién chire, nguoi lao
dong

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 151, qui dinh cua Pang, chinh sach, phap lut cta
Nha nudc va cac nguyén tic to chire, ky luat ciia Pang, nhét 1a nguyén tic tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh;

b)Cé quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trude moi kho khin, thach thire;

c) bat loi ich cia Pang, Quéc gia - dan toc, Nhan Dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

d) Co6 y thure nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho Chi
Minh, Nghi quyét, Chi thi, Quyét dinh va cac van ban ciia Dang.

2. Pao dire, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi, hach dich,
clra quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sdng, tur dién bién, tu chuyén
hoa;

b) C6 16i sdng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;




¢) Co tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, vilng manh;

d) Khong dé ngudi than, nguoi quen loi dung chie vy, quyén han ctia minh dé truc
loi.

3. Tac phong, 1€ 16i 1am vigc

a) Co trach nhiém vdi cong viéc; ndng dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat
trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hi¢n nhiém vu;

d)C6 thai do ding muc va phong céch img xir, 1& 16i 1am viéc chuan myc, dap img
yéu cau clia vin hoa cong vu.

4.Y thic té chirc ky luat

a) Chap hanh su phan cong cua tb chirc;

b) Thuc hién cac qui dinh, qui ché, nodi qui ctia co quan, td churc, don vi noi cong
tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo qui dinh;

d)Béo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé nhimg
ndi dung li€én quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cua
co quan, td chirc, don vi véi cép trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thue hién chire trach, nhiém vu duge giao

a) Péi vai vién chire lanh dao, quan ly

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc tai co quan, td chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t4 chirc, don vi; khong dé xay ra céac vu,
viée vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xir 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai;
phong, chéng tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, td chirc, don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t cao
theo thim quyén; chi dao, thuc hién céng tac cai cach hanh chinh, cii cach ché do cong
vu tai co quan, td chirc, don vi;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, t6 chirc, don vi
duoc giao quan ly, phu trach, trong dé xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém

vu, lugng hoa bang san pham cu thé.




b) Bi voi vién chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan ly

Két qua thuc hién nhiém vu theo qui dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra hoac
theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chét lugng thuc hién nhiém vu.

Chuong 11

TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PQONG

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao djng ¢ mirc hoan
thanh xuat sic nhiém vu

1. Vién chire, ngudi lao dong khong giir chire vu quan ly dat dugc tat ca cac tiéu
chi sau diy thi xép loai chat lrgng & mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Thuc hién tét cac qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 Qui
ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lugng hiéu qua cao
trong d6 it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mic.

* Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hoic theo cdng viéc cu thé dwge giao bio dam ding tién do chat lwong hiéu
qua cao:

- Gido vién by mon

Hoan thanh 100% nhiém vu dugc qui dinh tai Diéu 27 va Diéu 31 cua diéu 1é truong
THCS, trudng THPT va trudng pho thong co nhiéu cdp hoc dugc Ban hanh kém theo
Thong tu s6 32/2020/TT-BGPDT, ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va Dao tao (goi
16t 1o Thong te 32/2020/TT-BGDDT). Ngodi ra con phai thuc hién tét ké hoach, qui ché
ctia don vi dé ra va dugc théng nhét trong Hoi nghi vién chirc vao dau nam hoc:

+ Chét lugng day hoc bd mdon dam bao theo ké hoach day hoc ca nhan va Nghi quyét
Hoi nghi vién chirc phi hop véi didu kién thuc té cia don vi;

+ Cac cdng viée duge giao ca nhan phai hoan thanh trudc hodc ding thoi gian qui
dinh;

+ Tham gia ddy du va c6 hiéu qua céc hoat dong ctia truong, td CM, doan thé;

+ Murc do hoan thanh cong viéc phai co chit luong, hiéu qua va cao hon ty 1€ binh
quan cua t6, ciia toan don vi.

- Giao vién chu nhiém




Ngoai viéc thuc hién nhiém vu nhu gido vién bd mon, gido vién chi nhiém con phai
thuc hién nhiém vy dugc qui dinh (quyén cua GV lam cong tac chu nhiém) tai khoan 2
Diéu 29 ctia Thong tu 32/2020/TT-BGDPT va cac nhiém vu khac nhur:

+ L&p chii nhiém tham gia day du cac hoat dong: van nghé, TDTT,... cia truong,
doan thé to chuec;

+ Khong c6 hoc sinh vi pham dén murc phai xu 1i ki luét;

+ Lép CN duge xép loai Xuét sic (theo qui dinh cia BCH Poan TNCS Hé Chi
Minh).

- Gido vién chuyén trach hodc kiém nhiém céong tic doan, tw van hoc sinh....

Hoan thanh t6t cac qui dinh v& nhiém vu ma minh chuyén trach hay kiém nhiém
mot cach c6 hiéu qua, dung tién do qui dinh.

- Nhan vién

+ Hoan thanh t6t 100% nhiém vu theo vi tri viéc lam dang theo chuyén mon cua
minh phu trach dugc qui dinh tai Diéu 28 cia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Ngoai
ra thuc hién t6t theo quyét dinh giao nhiém vu dau nam cua hiéu trudng hodc qui ché
t6 chirc va hoat dong cua nha truong;

+ Céac bién ban kiém tra, danh gia trong viéc thuc hién nhiém vu qua cac dot kiém
tra chuyén dé, chuyén mén cta truong hodc nganh déu danh gia tdt;

+ Trong nam khong dé bat ctr mot cong viéc nao minh phu trach bi nhic nhé nhiéu
lan hay 1am anh hudng khong tét dén don vi.

* Hoan thanh vugt mirc 50% nhiém vu duge giao:

+ Thyc hién cac nhiém vu theo qui dinh, theo qui ché, ké hoach cta don vi dé ra
vuot tién do, hodic vuot dinh muc tir 50% trd 1én (phdi ¢6 bdo cdo so sanh cu thé) hoac

+ C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hoéac sang kién dugc ap dung va
mang lai hi€u qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghi€p phai duogc
cap c6 thim quyén cong nhan (cap truong tro lén) hoac

+ Pat it nhat thanh tich gido vién giéi hodic GVCN gioi cAp truong trd 1én (néu co
16 chirc) hodc thi lam db dung day hoc dat giai cép tinh hoac truc tiép bdi dudng hoc
sinh dat giai cap tinh tré 1én mot trong cac ky thi, hoi thi, phong trao do nganh td chirc
hoac phéi hop té chic nhu: Thi HSG, Hoi khoe Phu Déng, thi Ca mta nhac...... , tham
gia huéng dan HS thi Sang tao thanh thiéu nién nhi dong hodc cude thi Khoa hoc ki




2. Vién chirc quan ly dat dwoc tit ca cac tiéu chi sau diy thi xép loai chat lugng
& mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Thuc hién tét cac qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a khoan
5 Piéu 5 Qui ché nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp déng lam viéc da ky két, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién do, bao
dam chét lugng, hiéu qua cao:

* Hiéu truong, Pho hiéu truong

- Phai ¢6 du cac tiéu chuan duoc qui dinh tai Diéu 11 ctia Thong tu sb 32/2020/TT-
BGDDT.

* T6 truwong, t6 phé chuyén mon, 16 truéng to vin phong

Hoan thanh va thuc hién tét cac nhiém vu duge qui dinh tai Diéu 14 va Diéu 15 theo
Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT; céc nhiém vu khac duoc 1anh dao phan cong.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh 100% tat ca cac chi tiéu, nhiém
vu, tién do, chat luong, trong dé it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot murec:

* Péi voi Hiéu truwong, Pho Hiéu truong

- Hoan thanh tit ca céc chi tiéu, nhiém vu dugc dé ra trong Hoi nghi vién chirc dau
nam hoc.

- Téap thé don vi du didu kién xét Tap thé lao dong tién tién trd lén;

* Déi vJi 16 trudng, to phé chuyén mon, 16 truwéng to vin phong

- Hoan thanh tdt cac nhiém vy, chi tiéu theo ké hoach nhiém vu dé ra.

- T du diéu kién xét Tap thé lao dong tién tién.

d) 100% vién chirc, ngudi lao dong thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1€n, trong do it nhit 70% hoan thanh tét va
hoan thanh xuét sic nhiém vu:

* Péi vdi Hiéu truong, Pho Hiéu truong

Co 100% vién chirc, nguoi lao dong trong don vi thudc thdm quyén quan ly dugc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh t6t va hoan
thanh xuét sac nhiém vu.

* Péi voi té trudng, t6 pho chuyén mon, 1o truéng to van phong




Co6 100% tb vién dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trg 1én, trong dé it nhat 70%
hoan thanh tt va hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Diéu 7. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong & mirc hoan
thanh t6t nhiém vu

L. Vién chire, nguoi lao dong khdng giir chirc vu quan ly dat dworc tat ca cac tiéu
chi sau diy thi xép loai chat lrgng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

a) Dép ng cac tiéu chi qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Didu 5 cua
Qui ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc di ky két, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao bao dam dang tién do, chat luong hiéu qua:

- Gido vién by mén

Hoan thanh 100% nhiém vu dugc qui dinh tai Diéu 27 va Diéu 31 cia Thoéng tu
32/2020/TT-BGDDT. Ngoai ra con phai thuc hién t5t ké hoach, qui ché cia don vi dé
ra va dugc thdng nhét trong Hoi nghi vién chirc vao dau mdi nam hoc:

+ Chat lugng day hoc bd mon dam bao theo ké hoach day hoc cd nhan va Nghi quyét
Hoi nghi vién chire pht hop véi diéu kién thuc té ctia don vi;

+ Cdc cong viéc dugc giao ca nhan phai hoan thanh hiéu qua va dung thoi gian qui
dinh;

+ Tham gia day du cac hoat dong cua truong, t6 CM, doan thé;

+ Murc do hoan thanh cong viéc phai c¢6 chét luong, hiéu qua va cao hon ty 1é binh
quan clia td, cla toan don Vi.

- Gido vién chu nhiém

Ngoai viéc thuc hién nhiém vu nhu gido vién b mén ra gido vién chu nhiém con
phai thuc hién nhiém vu dugc qui dinh (quyén cia GV lam cong tdc chu nhiém) tai
khoan 2 Piéu 29 cia Théng tu 32/2020/TT-BGDDT va céac nhiém vu khéc nhu:

+ Lop chu nhiém tham gia déy du céac hoat dong: vin nghé, TDTT,... cua truong,
doan thé 4 chtrc;

+ Lép CN duoc xép loai Kha tré 1én (theo qui dinh cua BCH Poan TNCS Ho Chi
Minh).

- Gido vién chuyén trdich hodc kiém nhiém cong tic doan, tur vin hoc sinh

Hoan thanh t6t cac qui dinh vé nhiém vu ma minh chuyén trach hay kiém nhiém




mot cach co hiéu qua, ding tién do qui dinh.

- Nhan vién

+ Hoan thanh t8t 100% nhiém vu theo vi tri viéc lam ding theo chuyén mon cua
minh phu trach dugc qui dinh tai Diéu 28 ctia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Ngoai
ra thuc hién tot theo quyét dinh giao nhiém vu dau nam cua hiéu trudng hodc qui ché
td chure va hoat dong cua don vi.

+ Cac bién ban kiém tra, ddnh gia trong viéc thuc hién nhiém vu qua cac dot kiém
tra chuyén dé, chuyén mén cua truong hoic nganh déu dénh gia kha trg 1én,

+ Trong nam khéng dé bi nhic nhd nhiéu lan hay lam anh huong khong tt dén don
vi trong cac nhiém vu minh phu trach hay duogc giao.

2. Vién chirc quéan ly dat dwgrc tit ca cac tiéu chi sau diy thi xép loai chat lugng
& mirc hoan thanh t6t nhiém vu

a) Dap Ung céc tiéu chi qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 DPiéu 5 Qui ché nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp déng lam viéc da ky két, theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh ding tién d¢, bao
dam chét luong, hiéu qua:

* Hiéu truong, Pho hiéu truong

- Phai ¢6 du céc tidu chudn dugc qui dinh tai Diéu 11 ctia Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT.

* T trwong, té phé chuyén mon, té truéng té vin phong

Hoan thanh va thuc hién t8t cac nhiém vu duge qui dinh tai Diéu 14 va Diéu 15 theo
Thoéng tu s 32/2020/TT-BGDDT; cac nhiém vu khéac duge lanh dao phan cong.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhit 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chét luong:

* Péi voi Hiéu trwong, Phé Hiéu truéng

- Hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu dugc dé ra trong Hoi nghi vién chirc dau
nam hoc.

- Tép thé don vi di didu kién xét Tap thé lao dong tién tién.

* Poi voi 16 truéng, té pho chuyén mon, 16 trwdng to vin phong

- Hoan thanh tét cac nhiém vy, chi tiéu theo ké hoach nhiém vu dé ra, trong do it
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nhét 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat lugng.

d) 100% vién chirc thude tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong do it nhit 70% hoan thanh tét hodc hoan thanh xuat
sdc nhiém vu:

* Poi voi Hiéu truong, Phé Hidu trudng

C6 100% vién chirc, ngudi lao dong trong don vi thudc thdm quyén quan ly dugc
danh gi4 hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong do it nhit 1a 50% hoan thanh tét nhiém vu
va 20% hoan thanh xuét sic nhiém vu.

* Péi véi 10 trudng, té phé chuyén mon, 10 truéng 16 vin phong

C6 100% tb vién duge danh gid hoan thanh nhiém vu trg 1én, trong dé it nhat 1a 70%
hoan thanh tt nhiém vu trd 1én.

' Piéu 8. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao ddng ¢ mirc hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chirc, nguoi lao dgng khong giir chirc vu quan ly dat dwgre tat ca cac tiéu
chi sau day thi xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh nhiém vu

a) Bap ung cac tiéu chi qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 5 Qui
ché nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky két, theo
ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 c6 khong
qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién do hoac hiéu qua thap:

- Giao vién by mon

Hoan thanh 80% va khéng quéa 20% chua dam bao chit lugng trong thuc hién nhiém
vu duogc qui dinh tai Diéu 27 va Diéu 31 cia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Ngoai ra
con phai thuc hién tt ké hoach, qui ché cta don vi dé ra va duoc théng nhat trong Hoi
nghi vién chirc vao dau mdi nam hoc.

+ Chét lugng day hoc bd mon thap hon ty 1é binh quan cua td, cta toan don vi.

+ Céc cong viéc dugce giao ca nhan phai hoan thanh va dung thoi gian qui dinh tur
80% trd 1én va khong qua 20% chua dam béao chat luong.

+ Tham gia c4c hoat dong cua trudng, to CM, doan thé.

- Gido vién chu nhiém

Ngoai viéc thuc hién nhiém vu nhu gido vién bd mén, gido vién chi nhiém con phai
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thuc hién nhiém vu dugc qui dinh (quyén cua GV lam cong tac chu nhiém) tai khoan 2
Diéu 29 ctia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT va cic nhiém vu khac nhu:

+ Lop chu nhiém tham gia 70% trd 1én cac phong trao van nghé, TDTT,... cua
truong, doan thé td chirc.

- Gido vién chuyén trach hodc kiém nhiém cong tic doan, tw vin hoc sinh....:

Hoan thanh cac qui dinh vé nhiém vu ma minh chuyén trach hay kiém nhiém ding
tién do 80% va khong qua 20% chua dam bao chét luong theo qui dinh.

- Nhan vién

+ Hoan thanh 80% trg lén va khong qua 20% chua dam bao chét lugng trong thuc
hién nhiém vu theo vi tri viéc lam dung theo chuyén moén ctia minh phu trach duoc qui
dinh tai Diéu 28 cta Thong tu 32/2020/TT-BGDDT. Ngoai ra thuc hién tét theo quyét
dinh giao nhiém vu diu nidm cia Tha truong don vi hoac qui ché td chire va hoat dong
cua don vi.

+ Céc bién ban kiém tra, ddnh gia trong viéc thuc hién nhiém vu qua cac dot kiém
tra chuyén dé, chuyén mén cta truong hodc nganh déu danh gia dat yéu cau trd lén.

+ Trong nam khong dé bi nhic nhd nhiéu 1an hay lam anh hudng khong tt dén don
vi trong cac nhiém vy minh phu trach hay dugc giao

2. Vién chirc quan Iy dat dwgc tat ca cac tiéu chi sau dy thi xép loai chat luong
0 mirc hoan thanh nhiém vu

a) Dap Ung cac ti€u chi qui dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Piéu 5 Qui
ché nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh, trong do6 c6 khong
qua 20% tiéu chi chura bao dam chat luong, tién do hodc hidu qua thap:

* Doi voi Hiéu truong, Pho hiéu truong

- Pap g du cac tiéu chuan duogc qui dinh tai Piéu 11 ctia Théng tu s6 32/2020/TT-
BGDDT.

- Hoan thanh cac nhiém vu, trong d6 c¢6 khong qua 20% nhiém vu chua bao dam
chét luong.

* Té truwéng, té phé chuyén mon, to truéng té vin phong

Hoan thanh cac nhiém vu duogc qui dinh Diéu 14 va biéu 15 theo Thong tu sb
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32/2020/TT-BGDDT; cac nhiém vu duge qui dinh tai Qui ché t6 chirc va hoat dong
cta nha truong, trong d6 cé khong qua 20% tiéu chi chwa bao dam chét lugng.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém
vu:

* Doi véi Higu trudng, Phé Hiéu trung

- Hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vu duogc dé ra trong ké hoach ndm hoc
thuc hién.

- C6 cong viéc con cham vé tién d9, han ché vé chit luwong, hiéu qua.

* Do6i vdi 16 truéng, té phé ch uyén mon, to truéng t6 vin phong

Hoan thanh trén 70% cac chi ti€u, nhiém vu; dugc dé ra trong ké hoach cuia té. Cé
mot sb cong viéc con cham vé tién dd, han ché vé chit luong, hi€u qua; bi nhic nho.

d)C4 it nhdt 70% vién chire, ngudi lao dong thugc tham quyén phy trach, quan ly
truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd lén.

* Déi voi Hiéu truong, Pho Hiéu truong

C6 70% vién chirc, nguoi lao dong trd 1én trong don vi thudc tham quyén quan ly
dugc déanh gid hoan thanh nhiém vu tré [én, trong d6 it nhat 1a 20% hoan thanh tét
nhiém vu va 10% hoan thanh XUuét sic nhiém vu.

* Déi véi té truéng, té phé chuyén méon, t6 trudng té vin phong

C6 70% té vién dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 1a 30%
hoan thanh tét nhiém vu.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chit lugng vién chire, nguoi lao dong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu

1. Vién chire, nguoi lao dong khong giir chirc vu quan ly ¢6 mdt trong cac tiéu
chi sau diy thi xép loai chat lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vy

a) C6 biéu hién suy thoai v& tur tudng chinh trj, dao dirc, 15i séng, tir didn bién, tu
chuyén héa theo dénh gid cua cap co6 thim quyén:

- Vi pham qui tic ing xur, dao dirc nghé nghi€p cua vién chire, gy phién ha, sach
nhiéu véi hoc sinh, cha me hoc sinh va déng nghiép.

- C6 hanh vi chia r& ngi bg, gay mat doan két tai 6 va trong don vi.

- Khéng ¢6 tinh than phéi hop, hop tac véi déng nghiép, bd phan ¢4 lién quan trong

qua trinh thyc hién nhiém vy dé anh hudng dén két qua hoat déng ciia don vi.




13

b) C6 trén 50% cAc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc
da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao dam tién
do, chat lugng, hiéu qua:

- Ca nhan c6 trén 50% tat ca cac nhiém vu, chi tiéu, ké hoach cua td, don vi giao
hoidc cac cong viéc cu thé theo vi tri viée lam chua dam béo ding tién do, kém hiéu
qua.

¢) Vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén mtrc phai xir ly ky lut.

2. Vién chirc quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau diy thi xép loai chit lwong
¢ mirc khong hoan thanh nhiém vy

a) C6 biéu hién nhu ¢ diém a khoan 1 diéu nay.

b) Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée
da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao dam tién -
do, chat lugng, hiéu qua:

Chua dam bao tién do cong viéc, nhiém vu trong cong tac quan ly dan dén thuc hién
kém hiéu qua, kém chét lugng trong cac cong viéc td churc tai don vi.

c) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém
vu:

Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién c6 trén 50% cong viéc han ché, khong dat hiéu
qua, khong dap tng yéu cau.

d) Pon vi thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham 6, tham
nhiing, lang phi va bi xr ly theo qui dinh cta phap luat:

Vi pham trong cong tac quan ly tai chinh, tai san cong, c6 biéu hién tham 6 tiéu cuc,
lam that thoat ngan sach nha nudc bi co quan chirc niang xir ly theo qui dinh phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luét trong nam
danh gia:

C6 ca nhan vi pham bi xr ly theo qui dinh phép luat lam anh hudng nghiém trong
uy tin dén don vi.

Chuong 111
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET QUA,
LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG
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Piéu 10. ThAm quyén danh gia, xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong
tai don vi

Tham quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong
thuc hién theo qui dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Luat Vién chuc nhu
sau:

I. Ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém t6 chirc viéc danh gia
vién chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén quan ly.

2. Can cir vao diéu kién cu thé, ngudi dimg du don vi su nghiép cong lap thuc hién
viéc danh gia hodc phan cong, phan cip viéc danh gia vién chirc, nguoi lao dong thudce
tham quyén quan ly. Nguoi duge giao thim quyén danh gia vién chirc, ngudi lao dong
phai chiu trach nhiém trudc ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap vé két qua danh
gia.

3. Ngudi ¢6 tham quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia vién chirc, nguoi lao
dong quan ly trong don vi su nghiép cong lap.

Piéu 11. Trinh tw, tha tuc danh gia, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao
dong tai don vi

1. P6i véi vien chire 13 Hiéu truéng, Phé hiéu trudng

a) Vién chirc tu danh gia, xép loai chét luong

Vién chirc 1am bao cdo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc giao theo mau sé 03 cia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
90/2020/ND-CP.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc.

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia ddi voi
vién chuc. Thanh phén tham du cudc hop bao gom toan thé vién churc, nguoi lao dong
cua don vi.

Vién chire trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cic thanh
vién tham du cudc hop déng gép y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

¢) L4y y kién nhan xét, danh gia clia cap ny dang cua don vi.

d) Xem xét, quyét dinh déanh gia, xép loai chét luong vién chirc.

B4 phén tham muu veé cong tac t6 chirc cta co quan, don vi ¢6 tham quyén danh gla
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tong hop y kién nhan xét, danh gia qui dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai liéu
lién quan (néu c6), dé xuat noi dung danh gia va murc xép loai chat luong dbi véi vién
chre.

Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng ddi véi vién chic.

d) Cip c6 tham quyén danh gia, xép loai chit lugng vién chirc thong béo bang van
ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chét luong; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, té chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong dé uu tién ap dung
hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

2. Poi vai vién chire, nguoi lao dong con lai

a) Vién chirc, nguoi lao dong tu danh gia, xép loai chat luong.

Vién chire, ngudi lao dong 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau sb 03 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong.

T chire cudce hop tai td noi vién chir, nguoi lao dong cong tac dé nhan xét, danh
gia ddi véi vién chic, ngudi lao dong.

Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé thanh vién trong td.

Vién chirc, nguoi lao dong (ké ca vién chirc quan ly) trinh bay béo cio tu danh gia
két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop déng gép y kién, cac y
kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

c) Xem Xxét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lurgng vién chire, nguoi lao dong.

T chirc cude hop Hoi ddng thi dua khen thuéng dé nhan xét, danh gia dbi véi tat
ca vién chuc, nguoi lao dong.

Thanh phan tham du cudc hop bao gém: toan thé thanh vién trong hdi dong thi dua
khen thudng (theo Quyét dinh ban hanh tir dau nim hoc).

Hoi dong thi dua khen thuéng dénh gia, xép loai chit lugng can cr y kién tai cudc
hop nhén xét, danh gia qui dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ni dung dénh gia va
mirc xép loai chét luong ddi véi vién chirc, ngudi lao dong.

d) Chu tich Hai ddng thi dua khen thudng thdng béo két qua danh gia, xép loai chét
lugng vién chirc, nguoi lao dong bang vin ban va dugc cong khai trong co quan, td
chire, don vi noi vién chire, ngudi lao dong cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét

lugng vién chire, nguoi lao dong; quyét dinh hinh thic cdng khai trong co quan, to
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chire, don vi noi vién chire, ngudi lao dong cong tac, trong do uu tién ap dung hinh
thie cong khai trén méi truong dién tu.

Diéu 12. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng hang nam doi véi vién chire,
ngudi lao dong tai don vi

1. Viéc danh gi4, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong duoc thuc hién theo
tung thang, timg nam cong tac.

Péi véi vien chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac thi co quan, to chic, don vi méi
cd trach nhiém danh gia, xép loai chit lugng. Truong hop c6 thoi gian cong tac & co
quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi y kién nhan xét cua co
quan, té chire, don vi ¢l trir truong hop khdng con co quan, té chire, don vi cii.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chit lugng vién chire, ngudi lao dong dugce tién hanh
trudc ngay 28 hang thang va trude 30/5 hang nam; trudce khi thuc hién viéc danh gia,
xép loai chét lugng dang vién va tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang
ndm cua co quan, to chtrc, don vi.

3. Tai thoi diém dénh gia, xép loai chét luong, truong hop vang mit ¢6 1y do chinh
dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo qui dinh ctia phép luat, vién chitc, nguoi
lao dong c6 trach nhiém lam bao cdo tu danh gid, nhan muc xép loai két qué cong tac
theo chire trach, nhiém vu duoc giao, giri 1én td trudng hodc bd phén phu trach dé thuc
hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo qui dinh tai qui ché nay.

Cén cir khoan 1 va khoan 2 Piéu ndy va dic tha don vi théng nhit véi cap iy két
hop t6 chic cudc hop danh gi4, xép loai trong don vi, bdo dam nghiém tuc, hiéu qua,
tranh hinh thire, lang phi.

Diéu 13. Sir dung két qua danh gia vién chire, nguéi lao dong tai don vi

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong 1a can cr dé danh
gia chuin nghé nghiép Hiéu truéng, pho Hiéu truéng; chuan nghé nghi€p gido vién; la
cdn clr dé xét thi dua cudi nim hoc; danh gia va xép loai chit luong dang vién cudi
nam.

Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chire, nguoi lao dong la can cir dé b tri,
str dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hoic thang hang chac danh nghé nghiép, qui
hoach, b nhiém, mian nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat

va thuc hién cac chinh sach khac ddi vai vien chtre, nguoi lao dong.
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Di¢u 14. Luwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao
dong tai don vi

Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thé hién bang van ban, luu vao hd so
vién chirc, ngudi lao dong tai don vi, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong;

3. Nhén xét cua ciia cip uy nha trudong (néu cd);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chire, ngudi lao dong ctia cip c6 thim quyén;

5. HO so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chuc,
ngudi lao dong (néu cé);

6. Céc vin ban khac lién quan (néu cd).

Chuong IV PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. T6 chire thue hién

1. Can ctr diéu kién cu thé caa truong THPT Budn Ho, Hiéu trudng ban hanh Qui
ché danh gia phu hop voi don vi.

Noi dung Qui ché duge xéc dinh rd san phdm cu thé gan voi timg vi tri viée lam,
tiéu chi danh gia chit luong, hiéu qua, thoi didm danh gia theo thang, nam; can cir dé
xéc dinh ti 18 % mirc d6 hoan thanh céng viéc; céc tidu chi thanh phan dé danh gia va
xép loai chét luong vién chirc, trong do6 c6 tinh dén ty 1 khdi luong cong viée cua vién
chirc, ngudi lao dong da thuc hién so vai khéi lugng cong viéc chung cia co quan, to
chirc, don vi; khuyén khich 4p dung coéng nghé thong tin dé thuc hién danh gia, xép
loai chit luong vién chirc, nguoi lao dong, bio dam phu hop vai cac qui dinh tai qui
ché nay.

2. Két qua danh gia ciia cac nim trudc nim hoc 2023-2024 dugc tinh lién tuc dé ap
dung cac qui dinh c6 lién quan ddi vién chirc, nguoi lao dong.

3. Hiéu truong chiu trach nhiém td chire thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong
dbi véi vién chic, ngudi lao dong hang thang, hang nam theo qui dinh tai qui ché nay;
chiu trach nhiém vé& s6 luong, chit lugng cong tac danh gia, xép loai chit luong va gui
bao cao két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc thude thdm quyén quan ly vé

S GD&DPT ik Lik (théng qua Phong TCCB-CTTT) trude ngay 28 cla thang cudi

o
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qui va trude 30/5 hang nam.

Diéu 16. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong béo két qua danh gia, xép loai chét luong, truong hop vién
chirc, ngudi lao dong khong nhat tri vai két luan danh gia, xép loai chat luong thi c6
quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu trudng giai quyét.

Diéu 17. Hiéu lwe thi hanh

1. Qui ché nay c6 hiéu luc ap dung thi hanh tir nam hoc 2023 - 2024.

2. Bii bo cac qui dinh danh gia xép loai vién chirc ctia truong THPT Buén Ho trude
day.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

Qui ché nay sau khi dugc théng nhét ban hanh dugc thdng qua cong khai, dan chu
trong ndi b truong. Tét ca vién chirc, nguoi lao dong trong don vi co6 trach nhiém thyc
hién cac diéu, khoan ghi trong qui ché nay.

Qui ché nay trong thdi gian thuc hién néu c6 cac vin ban bd sung, stra ddi khac cua
cac cap tham quyén 1am thay dbi céc tiéu chi trong cac diéu khoan qui ché nay thi Hiéu
trudng va Hoi dong thi dua khen thudng nha truong tham muu diéu chinh cho phu hop

véi cac qui dinh hién hanh./. HIEU TRUONG

Noi nhin:
- S& GD&DT (dé bao cao);
- HDTDKT cua truong (dé thue hién);
- Niém yét cong khai (Website cua truong);
- Luu VT.
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